國立臺北大學休閒運動管理學系實習意見暨申訴流程
第1條、 宗旨

為建立國立臺北大學休閒運動管理學系(以下簡稱本系)學生實習意見暨申訴溝通管道，提升實習環境品質，保障學生實習權益，訂定「國立臺北大學休閒運動管理學系實習意見暨申訴流程」（以下簡稱本流程）。
第2條、 權責單位

本系學生實習意見暨申訴業務權責單位為本系學生校外實習委員會（以下簡稱委員會）。

第3條、 專案小組

為加快學生意見暨申訴處理速度，得由實習單位負責教師、班導師或委員會主席指派三人（含）以上教師成立「專案小組」，調查瞭解學生實習意見暨申訴事實，並提供建議。
第4條、 意見暨申訴範圍

本辦法適用之範圍包括本系所有實習課程。其意見暨申訴內容如下：一、實習時數認定；二、實習工作內容；三、督導方式；四、考核方式；五、休假(請)假及津貼補助之爭議；六、職業災害或退訓；七、其他與本系實習有關事宜。
第5條、 意見暨申訴管道

學生可將實習意見暨申訴內容，透過電子信件寄給導師、實習單位負責教師、系主任，或紙本繳交至本系辦公室。

第6條、 作業流程
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第7條、 本流程經學生校外實習委員會議通過後施行，修正時亦同。
學生提供實習意見暨申訴事由，並具體表達啟動本流程之意願





接獲實習意見暨申訴申請單一周內，成立專案小組，並查明意見暨申訴事實及協調。





通知意見暨申訴學生調查結果並提出改善方案於「實習意見暨申訴調查紀錄、結果及改善建議書」。





無異議








追蹤改善情況。





改善結果確認，彙整相關資料於「實習意見暨申訴處理結果報告書」，並送學生校外實習委員會審核後存檔。





有異議








召開學生校外實習委員會裁定。





實習意見暨申訴事由紀錄於「實習意見暨申訴申請單」並啟動本流程








