國立臺北大學休閒運動管理學系實習意見暨申訴調查紀錄、結果及改善建議書
（表單填妥後交至系辦公室）
申請案件編號：                          填表人：

1、 處理調查紀錄與結果（欄位不足請自行增加）
	日期
	時間
	處理類型(可複選)
	說明與結果（欄位不足可附件處理）

	
	
	□聯絡 □訪視  □訪談 
□其他               
	

	
	
	□聯絡 □訪視  □訪談 

□其他          
	

	
	
	□聯絡 □訪視  □訪談 

□其他          
	

	
	
	□聯絡 □訪視  □訪談 

□其他          
	

	
	
	□聯絡 □訪視  □訪談 

□其他          
	

	
	
	□聯絡 □訪視  □訪談 

□其他          
	


說明：

1. 聯絡，請說明對象、方法(電話、EMAIL)、聯絡內容摘要。若學生未接電話，亦請紀錄備查。
2. 訪視，請說明地點、同訪師長、訪視同學名單，以及客觀訪視觀察描述。

3. 訪談，請說明地點、同訪師長、訪談同學名單，以及訪談內容重點摘要。

4. 訪視與訪談同時執行時，可記錄於同一欄位。

二、回應申訴人內容（如欄位不足請自行增加或附件說明）
	討論時間：
	討論地點：
	討論參與人員簽名：



	（內容建議分確認事項、待回應事項）




說明：1.確認事項：內容包含與實習單位溝通後確定可以配合或無法配合事項。2.待回應事項：需等候實習單位日後回應事項，專案小組提供給學生建議方案。

三、申訴人回應結果
	


說明：確認申訴人對結果接受程度、其他意見或對專案小組建議方案的選擇結果。
系辦公室簽收（註明日期）：

	作業流程說明（系辦公室填寫）

1. 掃描申請單PDF電子檔後，電子郵寄系主任、班導師、實習單位負責教師與申訴學生。

2. 電話確認上述人員是否收到申請單資訊，提醒申訴同學確認。

3. 備檔於專案夾。


